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Pourquol utiliserRetkoopen ligne ?

U Espace Sécurise

U Possibilité de tenir la comptabilité de sa coopé depuis
nNoi mporte quel ordinateur

U Sauvegarde automatique
U Acces direct de votre AD (8ssociation DépartemeDaEE
de | @oruir gleaci Il i ter | 6aide ° di s
U Pr®sentation des pages de sai si
supportnumeriqgue
U Stockage des pieces justificatives en toute sécurité
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ACCES AU SITE RETKOOP

N—

EN LIGNE

_

Placez-vous sur la barre de taches de votre
| AOECAOAOO EIT OAOT AO AO
https://www.retkoop.occe.coop

N—

T

—
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ACCES A VOTRE DOSSIER =92
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VOTRE NOUVEAU CAHIER DE COMPTA EN LIGNE (RETKOOP)
se connecter au site : naemesst] Office Central de ération a I'Eco o e = Tapocenbsernd Wewsies 88 | a |
https://www.retkoop.occe.coop §§§d\ edagogie cooF @ \
OCCEs 1 : . . N ‘ /
Nousconnaitre  Notreréseau  Nosvaleurs Nosactions  Seformer  S'impliquer  Ressources  Agenda \ N\
= Votre identifiant est votre code RNE La coopem“on R:Ioscan \\ PENSER A BIEN
avec la lettre en MAJUSCULE \ CONSERVER VO
= Votre mot de passe est également votre Reikoop ! IDENTIEIANT ET
code RNE (pour le moment identique) 3 -
sauf si vous I'avez modifié OCCE ] MOT DE PA E SE
R \ N
tification : \ \
adentifiant OCEIJZ\/ Mandataires de coopératives scolaires, ce senice vous permet ‘
mot de passe . sessene @ - de sasir votre Compte-Rendu statutaire : Compte-Rends d'Activités (CRA) et Compte-Rend {CR
et - de samsir votre comptabilsté au your le jour
| Ever | de dsaloguer avec votre OCCE départemental
&mﬁmacmxxwuswmhguhm, d de vos coop es et dans [a vie de votre AD.

Identifiant ou mot de passe perdus
contactez votre OCCE départemental

Contactez
votre
OCCE H—
. ——
départemental /7 Affilier sa

coopérative

Identifiant et/ou Mot de passe oublié ? ]
Contactez votre AD J I ——Y ——
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Vous avez une question précise ? Vous pouvez

accéder directement a la page souhaité juste en
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E Mode portraiti FormatA4 1314 E Comment compléter son mandat236
E Mode ventilatiorautomatique 15 E Comment compléter son mande® 37
E Mode ventilatiorclassique 16 O Adh®si on coogeiaécesd e | &8
[ Lasaisie des opératioosmpta 17 ELe questionnaire doa@h®|si
E Comment saisir unepération 1819 ELa validation de | 6adH0®silon
E Comment corriger unepération 20 LeCompteRendu doAc)ti vit @&L ( QRA
E Le pointage des relevésdaque 21 La r®gie ddavance 42
E Le rapprochement bancaire 292 Lesinfos pratiquesi_Les textes réglementaires 43
[ AnalysedesOpérations 23 5 @M' - .
E Analyse 1 adhésion et les achats/ventes 24 I? Lesmterv.er.la}nts exterieurs 45
E Lacollectivité 46

E Analyse activité éducative et opérations courafes
E Analyse les financements, les biens de la coop,
les opérations exceptionnelles 26

Nos remerciements 48

E Les manifestations organisées par la coopé 47
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Chamue: unmée emine be 17 el be 30 sepreboe,
Tadbssion 3 [OCCE 0% doir ére renomvelde.
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Changement de mandataire ct-ou de slgnataire(s)

| changement pour Iz compte banmrs

un de manciatairs e om de signanine(s),
I T g s

e 03 3191 B3z 8 () |

et P'epvaryer renseigeé a TOCCE 050

Tnenina ca 5 ooap.
Tesfornenations i peopas de 1Ecols Elémermie Tes Canonges

Les archives d= Ia coop. ©

Les cahiers de compex, les Comptes Fendus, stc.

Do oxcnmpeza-somdus.

Le cahier de compta. 2019 - 2020

A jor e jows, taurss vos apérations de comgtabilid. de lassde actuells

Toies les Scritures compiables pewved

automatguers
ax saisiasant le code di conf
anElEEn stn mekigus

Toutes les écmtures comptables sod

Dans ce diaporama, vous trouverez les réponses 3
vos questions telles que :

Si Ia coop. urilise une crisse dargest Hguide,

1= nombre de prices et 3= billets.
dhorit Spre wrtf ici

Uorrind e casse

Hetwu vers 1a page dwdennfcnion
{Omirter le service)

A Comment tenirla comptabilit¢ de sa coopé ?

A Comment établir sonadhésion OCCEen début
AGATT i1 A e

A Comment signaler a votre ADe changement de
mandataire de votre coopé ?

A Les nouvelles fonctionnalités deRetkoop

A, A0 PT ET OO0 AOO Al O

N
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Chronologie des taches

(%l Ai AOO AGATTi A OAI1 AEOA ( \
C Signaler & votre AD si votre coopé change de mandataire pour la nouvelle année

scolairg(de préférence par mail a : ad09@occe.coop)

C Informer votre AD de tout changement éventyee x e mpl e : adr ess

CVerifier |la comptabilit® de votre co

\
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derniers relev®s de banque de | 60®t ®

(Il mportant | es op®rations doi v
CRenseigner | dadh®sion de votre coop
\@ a g e Rétlknapespagase)

(41 60 A® 1101 C AA 1 8ATTi A OAT T AEOA
C Mettre a jour les opérations comptables Ratkoopen ligne(diapd.2 et suivante
C Chagque fin de mois, pointer les opérations apparaissant sur le relevé banc:
dans votre comptabilit®etkoop(diapd1) |

—

C Mettre & jouret contrdler leopérationsc o mpt abl es jusqud
vacance@liapdl? et suivanjes

C Signaler a votre AD si votre coopé change de mandataire pour la nouvelle
année scolair@e préférence par maitiB9@occe.coop)

CRenseigner | e questionnaire CRA ( (

pour

Pour plus de
précisions,

/d \

Lompt e

\ pour nos statistiques nationalgsa g e  dRétlkapespadadarnc> au cenjre /
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